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F O R M A T O  E U R O P E O  
P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  
 

 
  
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  EMANUELA PRETALLI 
E-mail  emanuela.pretalli@unimi.it 

Telefono Ufficio  02.503.12167 
Nazionalità  italiana 

 

 
ESPERIENZA LAVORATIVA 

 
• Date   Dal 1° gennaio 2020 ad oggi 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Direzione Servizi Patrimoniali Immobiliari e Assicurativi, Università degli Studi di Milano 
Via Sant’Antonio n. 10/12 - 20122 Milano 

• Ufficio  Ufficio Aste e Contratti Immobiliari -  Settore Contratti Immobiliari e Assicurativi 
• Categoria  D4 

• Area di appartenenza  Gestionale 
• Principali mansioni e responsabilità  L’attività lavorativa si esplica nell’intero processo di gestione amministrativa di contratti 

immobiliari dell’Ateneo dalla fase della eventuale trattativa, della stipula e della successiva 
gestione.  
La riorganizzazione della Direzione ha assegnato all’Ufficio l’attività di gestione di: aste 
pubbliche di immobili e beni mobili di pregio, procedure a evidenza pubblica aventi ad oggetto 
beni immobili, donazioni, successioni ereditarie, contratti di locazione abitativa, non abitativa e 
commerciale, contratti di concessione di spazi, contratti di comodato di beni mobili e immobili, 
procedure espropriative e le diverse tipologie contrattuali di diritto privato, tipiche e atipiche, 
stipulabili dall’Amministrazione pubblica.  
Con riguardo a quanto sopra l’attività si è esplica nella gestione della procedura amministrativa 
(istruttoria, autorizzazione da parte degli Organi d’Ateneo competenti, negoziazione, 
aggiudicazione) al fine di addivenire alla stipula dei suddetti contratti e la successiva gestione 
dei contratti di durata.  
Parte dell’attività lavorativa è volta al garantire la gestione delle problematiche giuridiche inerenti 
gli immobili nella disponibilità dell’Università, alla partecipazione alla redazione di accordi di 
programma, protocolli d’intesa e altri accordi con Pubbliche Amministrazioni. 
Rilevante è anche l’attività riguardante il rilascio alle diverse Strutture universitarie di pareri in 
materia immobiliare e di gestione dei temi di competenza dell’Ufficio (donazioni, legati, 
comodati). 
 

• Date   Dal 26 aprile 2017 al 31 dicembre 2019 (data di riferimento della riorganizzazione delle Direzioni 
dell’Ateneo) 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Direzione Legale e Centrale Acquisti, Università degli Studi di Milano 
Via Festa del Perdono, 7 - 20122 Milano 

• Ufficio  Ufficio Contratti Immobiliari e Assicurativi – Settore Contratti 
• Categoria  D2 

• Area di appartenenza  Gestionale 
• Principali mansioni e responsabilità  L’attività lavorativa si è esplicata nella stipula e gestione di contratti immobiliari e assicurativi 

dell’Ateneo.  
L’Ufficio si occupava di: aste pubbliche di immobili e beni mobili di pregio, donazioni, successioni 
ereditarie, contratti di locazione abitativa, non abitativa e commerciale, contratti di concessione 
di spazi, contratti di comodato, contratti assicurativi (e conseguente gestione dei sinistri) e le 
diverse tipologie contrattuali di diritto privato stipulabili dall’Amministrazione pubblica.  
 

Io sottoscritta, Emanuela Pretalli, ai sensi degli art. 46 e 47 DPR 445/2000, consapevole delle 
sanzioni penali previste dall’art. 76 DPR 445/2000, e successive modificazioni e integrazioni 
per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità: 
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• Date   Dal 1° settembre 2005 al 25 aprile 2017 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
 Dipartimento di Diritto privato e Storia del diritto (ex Istituto di Storia del Diritto Medievale e 

Moderno), Università degli Studi di Milano 
Via Festa del Perdono, 7 - 20122 Milano 

• Categoria  D2 
• Area di appartenenza  Tecnica, tecnico-scientifica ed elaborazione dati 

• Principali mansioni e responsabilità  L’attività lavorativa si è sviluppata nella gestione organizzativa della Scuola di dottorato in 
Scienze giuridiche svolgendo, inoltre, l’incarico di Segretario verbalizzante delle sedute del 
Consiglio Direttivo e collaborando alla redazione dei verbali dei concorsi di ammissione alla 
Scuola e degli esami finali. 
In collaborazione con il Direttore del Dipartimento si è occupata della gestione degli aspetti 
scientifici della Struttura. 
 

• Date   Dall’anno 2009 all’anno 2012 (nei limiti temporali previsti dai Regolamenti dell’Ateneo) 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
 Fondazione BEIC 

• Tipo di impiego  Attività di consulenza 
• Principali mansioni e responsabilità  La collaborazione si è svolta nell’ambito del progetto di digitalizzazione di microfilm e di 

predisposizione di metadati gestionali della collezione classici del diritto medioevale moderno 
della Sezione di Storia del diritto medievale e moderno. 

   
• Date   Dal 14 marzo 2005 a fine luglio 2005 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Università degli Studi di Milano, ex Istituto di storia del Diritto Medievale e Moderno ora 
Dipartimento di diritto privato e storia del diritto 
Via Festa del Perdono, 7 - 20122 Milano 

• Tipo di impiego  Attività di Tutor di un corso d’inglese finanziato dalla Comunità europea 
 

• Date   Dal 14 novembre 2004 a fine luglio 2005 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
 Università degli Studi di Milano, ex Istituto di storia del Diritto Medievale e Moderno ora 

Dipartimento di diritto privato e storia del diritto 
Via Festa del Perdono, 7 - 20122 Milano 

• Tipo di impiego  Attività di Tutor per gli insegnamenti afferenti all’Istituto 
 

ALTRI INCARICHI   

   
• Date  da settembre 2019 sino ad oggi 

• Incarico  Referente per il Sistema di Assicurazione della Qualità d’Ateneo per la Direzione Servizi 
Patrimoniali, Immobiliari e Assicurativi  
 

• Date  27 febbraio 2024 
• Incarico  Nomina DEC 

• Procedura  Procedura aperta ai sensi dell’art. 71 del D.Lgs. 36/2023 avente ad oggetto la messa a 
disposizione di posti letto in residenze universitarie e la gestione dei relativi servizi  
 

• Date  luglio 2023 
• Incarico  Componente della Commissione aggiudicatrice 

• Procedura  Procedura a evidenza pubblica, asta pubblica ai sensi del R.D. 827/1924, art. 73 lett. C, 
per l’alienazione dei diritti edificatori di proprietà dell’Università degli Studi di Milano  
 

• Date  giugno 2023 
• Incarico  Componente della Commissione giudicatrice 

• Procedura  Procedura aperta, ai sensi del D. Lgs. n. 50/2016 per l’affidamento dei servizi alberghieri 
presso le Residenze Universitarie dell’Università degli Studi di Milano per il quinquennio 
2023-2028 

• Date   Dall’11 ottobre 2004 a fine luglio 2005 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
 Università degli Studi di Milano, ex Istituto di storia del Diritto Medievale e Moderno ora 

Dipartimento di diritto privato e storia del diritto 
Via Festa del Perdono, 7 - 20122 Milano 
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• Date  giugno 2023 

• Incarico  Componente della Commissione aggiudicatrice 
• Procedura  Procedura a evidenza pubblica, asta pubblica ai sensi del R.D. 827/1924, art. 73 lett. C, 

per l’alienazione dei terreni siti nel Comune di Como – località Albate di proprietà 
dell’Università degli Studi di Milano  
 

• Date  aprile 2023 
• Incarico  Componente della Commissione aggiudicatrice 

• Procedura  Procedura a evidenza pubblica, asta pubblica ai sensi del R.D. 827/1924, art. 73 lett. C, 
per l’alienazione dell’immobile di proprietà dell’Università degli Studi di Milano sito in 
Milano, via Leopoldo Cicognara n. 7 
 

• Date  giugno-luglio 2022 
• Incarico  Componente della Commissione aggiudicatrice 

• Procedura  Procedura a evidenza pubblica, asta pubblica ai sensi del R.D. 827/1924, art. 73 lett. C, 
per l’alienazione dell’immobile di proprietà dell’Università degli Studi di Milano sito in 
Milano, via Kramer n. 4 
 

• Date  luglio 2022 
• Incarico  Componente della Commissione aggiudicatrice 

• Procedura  Procedura a evidenza pubblica, asta pubblica ai sensi del R.D. 827/1924, art. 73 lett. C, 
per l’alienazione dell’immobile di proprietà dell’Università degli Studi di Milano sito in 
Milano, via Annibale Grasselli n. 7 
 

• Date  luglio 2021 
• Incarico  Componente della Commissione aggiudicatrice 

• Procedura  Procedura a evidenza pubblica per la concessione di spazi per lo svolgimento di servizi 
librari ed ulteriori prestazioni e favore degli studenti 
 

• Date  gennaio 2020 
• Incarico  Componente della Commissione aggiudicatrice 

• Procedura  Procedura a evidenza pubblica, asta pubblica ai sensi del R.D. 827/1924, art. 73 lett. C, 
per l’alienazione dell’immobile di proprietà dell’Università degli Studi di Milano sito in 
Milano, via de Togni n. 7 
 

• Date  gennaio 2020 
• Incarico  Componente della Commissione aggiudicatrice 

• Procedura  Procedura a evidenza pubblica, asta pubblica ai sensi del R.D. 827/1924, art. 73 lett. C, 
per l’alienazione dell’immobile di proprietà dell’Università degli Studi di Milano sito in 
Milano, via delle Forze Armate n. 246 
 

• Date  settembre-ottobre 2019 
• Incarico  Componente della Commissione aggiudicatrice 

• Procedura  Procedura a evidenza pubblica per l’affidamento del servizio assicurativo a copertura 
dei rischi: - Property-All Risks - Responsabilità civile verso terzi e prestatori di lavoro - 
Responsabilità civile dell'Ateneo 
 

• Date  maggio-settembre 2018 
• Incarico  Componente della Commissione aggiudicatrice 

• Procedura  Procedura a evidenza pubblica, asta pubblica ai sensi del R.D. 827/1924, art. 73 lett. C, 
per l’alienazione dell’immobile di proprietà dell’Università degli Studi di Milano sito in 
Milano, viale Abruzzi n. 42 
 

• Date  giugno-luglio 2018 
• Incarico  Componente della Commissione giudicatrice di una Gara d’appalto 

• Procedura  Gara d’appalto a procedura aperta per l’affidamento del servizio di disinfestazione, 
derattizzazione e lotta agli artropodi infestanti degli edifici e delle aree dell’Ateneo 
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• Anno di diploma  1997 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Diploma di ragioniere e perito commerciale conseguito presso l’Istituto Tecnico commerciale 
Piero della Francesca di San Donato Mil.se (MI) 

   
CORSI DI AGGIORNAMENTO 

 
CORSI DI FORMAZIONE PRESSO  
UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI 
MILANO 

   
• Corso  Il valore strategico della applicazione della norma ISO 9001:2015 

• Data   13 marzo 2024 
   

• Corso  Etica pubblica e codici di comportamento 
• Data   febbraio 2024  

   
• Corso  Il valore strategico della applicazione della norma ISO 9001:2015 

• Data   giugno 2022  
   

• Corso  Anticorruzione e Trasparenza 
• Data   febbraio 2022  

   
• Corso  Introduzione al Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati 

• Data   anno 2021  
   

• Corso  Lavorare in qualità con la ISO 9001:2015 – modulo 2 
• Data   anno 2021  

   
• Corso  Risparmio energetico: una responsabilità comune 

• Data   anno 2021  
   

• Corso  Lavorare in qualità con la ISO 9001:2015 – modulo 1 
• Data   anno 2020  

   
• Corso  Sistema di assicurazione della qualità in Ateneo: Principi generali e funzionamento – 

L’assicurazione della qualità nella didattica – L’assicurazione della qualità nella ricerca 
(tenuto in collaborazione con Dasein S.r.l.) 

• Data   anno 2020  
   

• Corso  I requisiti della norma  ISO 9001: 2015 (tenuto in collaborazione con CertiQuality) 
• Data   10 settembre 2019  

   
• Corso  Corso formativo su Trasparenza, Anticorruzione e Privacy (tenuto in collaborazione con 

Dasein S.r.l.) 
• Data   anno 2018  

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

• Data di laurea  4 ottobre 2004 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Laurea magistrale in Giurisprudenza conseguita presso l’Università degli Studi di Milano 

• Indirizzo  Forense 
• Indirizzo della tesi  Storico-giuridico 

• Corsi aggiuntivi  Frequenza del corso di Diritto dell’ambiente tenuto presso l’Università degli Studi di Milano da 
ELSA (The European Law Student’s Association) 

• Esami aggiuntivi  Informatica giuridica, Economia Aziendale e Statistica economica 
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• Corso  Corso predisposizione e elaborazione di un documento amministrativo 

• Data   6 e 7 novembre 2018  
   

• Corso  Etica e legalità: il Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 
• Data   anno 2018  

   
• Corso  Il processo di dematerializzazione 

• Data   anno 2017  
   

• Corso  Il nuovo codice degli appalti alla luce del decreto correttivo –(tenuto in collaborazione con 
AON S.p.A.) 

• Data   26 giugno 2017  
   

• Corso  Ciclo di vita dei documenti amministrativi in ambiente digitale 
• Data   12, 13 e 15 giugno 2017  

 
• Corso        Project Management  

• Data   29 e 30 novembre 2016  
   

• Corso  La gestione dell’utente interno/esterno nella relazione di lavoro 
• Data   26 e 27 novembre 2015 

 
• Corso  Corso Segretari delle commissioni di concorso per il personale amministrativo e tecnico 

• Data   29, 30 settembre e 1° ottobre 2014 
 

• Corso  Corso di Formazione in modalità e-learning in tema di Prevenzione e Sicurezza sul lavoro, ai 
sensi del D.LGS. 81/2008 e degli Accordi Stato – Regioni del 21.12.2011 

• Data   novembre 2013 
 

• Corso  Testo unico sulla privacy 
• Data   2011 

 
• Corso  Corso di catalogazione di base - Divisione coordinamento Biblioteche 

• Data   2008 
 

• Corso  Parlare in pubblico (ex Tecniche di presentazione efficace) 
• Data   2007 

 
• Corso  Corso Access di base 

• Data   2007 
 

• Corso  Sicurezza informatica di base 
• Data   2007 

 
• Corso  Presentazioni multimediali con Microsoft Power Point 

• Data   2006 
 
CORSI DI FORMAZIONE PRESSO  
ENTI ESTERNI 

• Corso  Il patrimonio pubblico: alienazione, locazione, concessione, comodato e gestione. L’impatto del 
nuovo codice degli appalti nei settori esclusi. 

• Data   17 aprile 2024 
Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 Formel S.r.l. 

• Corso  Il Direttore dell’Esecuzione del Contratto (DEC) nell’esecuzione dei contratti di servizi e forniture, 
con un focus anche sugli incentivi 

• Data   10 aprile 2024 
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Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Formel S.r.l. 

   
• Corso  L’alienazione, la concessione e la locazione di beni immobili di proprietà dell’Ente locale 

• Data   22 novembre 2022 
Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 Formel S.r.l. 

   
• Corso  Oltre… il muro… Promuovere e sostenere le strategie di collaborazione e di partnership per la 

salvaguardia, la conservazione e la difesa del patrimonio culturale di archivi, biblioteche e musei 
• Data   2013 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Soprintendenza ai beni librari, Regione Lombardia, IFLA e AIB  
Palazzo ex Stelline, Milano 

 
• Corso  Sviluppo e gestione delle Collezioni e conservazione del patrimonio 

• Data   2009 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Università Cattolica del Sacro Cuore – IAL nazionale 

Corso tenutosi nell’ambito del Master in Gestione e direzione di Biblioteca 
 

• Corso  L'informazione giuridica: il servizio di reference e documentazione 
• Data   2007 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Coop. Sociale "le pagine" a r.l.  
Servizi educativi, culturali e bibliotecari - via Fortezza, 15/a - 44100 Ferrara 

 
• Corso  Corso di primo soccorso 

• Data   2011 
• Nome e tipo di istituto di formazione  Croce Bianca Onlus  
 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 
PERSONALI 

Acquisite nel corso della vita e della 
carriera ma non necessariamente 

riconosciute da certificati e diplomi 
ufficiali. 

 
MADRELINGUA  ITALIANO 

 
ALTRE LINGUE 

 

  INGLESE 
• Capacità di lettura  BUONA 

• Capacità di scrittura  BUONA 
• Capacità di espressione orale  BUONA 

 
  FRANCESE 

• Capacità di lettura  OTTIMA 
• Capacità di scrittura  BUONA 

• Capacità di espressione orale  BUONA 
 

• Corso  Inglese - livello B2 
• Anno  25 ottobre 2022-30 maggio 2023 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Centro Linguistico d’Ateneo – SLAM – Università degli Studi di Milano 

• Livello di conoscenza  B2+ 
 

• Corso  Inglese “annual class” con modulo di conversation skill 
• Anno  2010 

• Nome e tipo di istituto di istruzione  ILS International Language School - Via Disciplini, 5 – Milano 

http://www.google.it/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=2&cad=rja&uact=8&sqi=2&ved=0CDkQFjAB&url=http%3A%2F%2Fwww.ils-milano.com%2F&ei=E-xHU7baNYL00gW81IHoBw&usg=AFQjCNEXR4kWwVZ4sGspN1SQoevbbAAarA&bvm=bv.64542518,d.bGE
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o formazione 
• Livello di conoscenza  Intermediate level (6.2) 

 
• Corso  Inglese “annual class” (90 ore) 
• Anno  a.a. 2009/2010 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 ILS International Language School - Via Disciplini, 5 – Milano 

• Livello di conoscenza  Intermediate level (6.0) 
 

• Corso  Inglese “annual class” (90 ore) 
• Anno  a.a. 2007/2008 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 ILS International Language School - Via Disciplini, 5 – Milano 

• Livello di conoscenza  Intermediate level (5.5) 
 

• Corso  Inglese “annual class” (90 ore) 
• Anno  a.a. 2006/2007 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 ILS International Language School - Via Disciplini, 5 – Milano 

• Livello di conoscenza  Pre-intermediate level (4.5) 
 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 
TECNICHE 

Con computer, attrezzature specifiche, 
macchinari, ecc. 

 CAPACITÀ INFORMATICHE: 
- Conoscenza delle diverse versioni di Windows, Posta elettronica, pacchetto Office (in 

particolare conoscenza di Access, PowerPoint, Publisher), dei più diffusi software per 
la digitalizzazione di immagini e degli applicativi gestionali utilizzati dall’Università degli 
Studi di Milano 

 
 

PATENTE O PATENTI  B 
 
 
 
 

MILANO, 11 APRILE 2024 
 

FIRMATO     EMANUELA PRETALLI 

 Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D. Lgs. 30 giugno 2003,  n. 196 
“Codice in materia di protezione dei dati personali” e s.m.i. e Regolamento (UE) 2016/679. 

 

http://www.google.it/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=2&cad=rja&uact=8&sqi=2&ved=0CDkQFjAB&url=http%3A%2F%2Fwww.ils-milano.com%2F&ei=E-xHU7baNYL00gW81IHoBw&usg=AFQjCNEXR4kWwVZ4sGspN1SQoevbbAAarA&bvm=bv.64542518,d.bGE
http://www.google.it/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=2&cad=rja&uact=8&sqi=2&ved=0CDkQFjAB&url=http%3A%2F%2Fwww.ils-milano.com%2F&ei=E-xHU7baNYL00gW81IHoBw&usg=AFQjCNEXR4kWwVZ4sGspN1SQoevbbAAarA&bvm=bv.64542518,d.bGE
http://www.google.it/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=2&cad=rja&uact=8&sqi=2&ved=0CDkQFjAB&url=http%3A%2F%2Fwww.ils-milano.com%2F&ei=E-xHU7baNYL00gW81IHoBw&usg=AFQjCNEXR4kWwVZ4sGspN1SQoevbbAAarA&bvm=bv.64542518,d.bGE
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